
 

                                                                                                        Приложение  № 2 

к приказу департамента образования  

                                                                                                      мэрии города Магадана  
                                                                                                                     от 10.02.2021 года № 73 

План мероприятий  

профессионального объединения молодых, вновь назначенных на должность 

руководителей    и кадрового резерва на руководящую должность 

муниципальных образовательных организаций  

«Школа молодого руководителя» на 2021 — 2023 год 

№ п\п Тема Рассматриваемые вопросы Год Ответственный  
1.  Планирование и 

аналитическая 

деятельность в 

образовательной 

организации 

Планирование и организация 

работы руководителя 

образовательной организаци 

2021 Информационно-

методический отдел, 
отдел общего 

образования, отдел 

дошкольного 

образования 
 департамента 

образования 
2.  Аттестация 

руководящих и 

педагогических 

кадров 

Система работы  

образовательной организации 

по аттестации, составление 

плана – ориентира по 

аттестации педагогических 

кадров, составление 

ежеквартального отчета по 

кадровому составу и итогах 

аттестации педагогических и 

руководящих работников 

2021 Информационно-

методический отдел, 
городская 

территориальная  

аттестационная 

комиссия 

3.  Организация 

питания в 

образовательной 

организации 

Система работы 

образовательной организации 

по организации питания, учет 

и отчетность, соблюдение 

действующих СанПиН  для 

образовательных 

организаций 
 

2021 
 2023 

Информационно-

методический отдел, 

управление экономики 

и финансов, отдел 

хозяйственного 

обеспечения 

департамента 

образования 
4.  Создание 

безопасных условий 

ОО 

Система работы 

образовательной организации 

по созданию безопасных 

условий, требования 

пожарного законодательства 

2021 
2023 

Информационно-

методический отдел 

5.  Организация 

воспитательной 

деятельности и 

профилактической 

работы в 

образовательной 

организации 

Система организации 

воспитательной и 

профилактической работы, 

межведомственное 

взаимодействие субъектов 

профилактики 

2022 
 

Информационно-

методический отдел, 
отдел воспитательной 

работы и учреждений 

дополнительного 

образования 
 

6.  Организация 

образовательной 

деятельности  

Устав образовательной 

организации, 
рабочие программы 

педагогов, внутришкольный 

контроль,  
аттестация учащихся 

2022  Информационно-

методический отдел, 
отдел общего 

образования, отдел 

дошкольного 

образования 



 департамента 

образования 
7.  Организация 

образовательной 

деятельности  

Организация работы по 

соблюдению лицензионных 

требований при 

осуществлении 

образовательной 

деятельности и 

законодательства в сфере 

образования 

2022 Информационно-

методический отдел, 
отдел общего 

образования, отдел 

дошкольного 

образования 
 департамента 

образования 
8.  Планирование и 

аналитическая 

деятельность в 

образовательной 

организации 

Планирование работы ОО на 

учебный год, программа 

развития, отчет о 

самообследовании, 

публичный отчет 

образовательной организации 

2023 Информационно-

методический отдел, 
отдел общего 

образования, отдел 

дошкольного 

образования 
 департамента 

образования 
9.  Финансово – 

хозяйственная 

деятельность 

образовательной 

организации 

Распределение фонда оплаты 

труда на  год, 
оплата труда работников 

образовательных 

организаций 

2023 Информационно-

методический отдел, 
управление экономики 

и финансов 

департамента 

образования 
10.  Трудовое 

законодательство, 

кадровое 

делопроизводство 

Трудовой договор, 

дополнительное соглашение, 

эффективный контракт, 

замещение, совмещение и 

совместительство, приказы 

по личному составу, приказы 

по основному виду 

деятельности, трудовые 

книжки 

2023 Информационно-

методический отдел, 

отдел кадровой 

службы и правового 

регулирования  

департамента 

образования 
 

 


