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Рекомендации  
по формированию  программно – методического обеспечения образовательного процесса муниципальных общеобразовательных организаций города Магадана  на новый учебный год 
 Программное обеспечение - перечень тех конкретных  учебных программ по каждому из предметов учебного плана, которые приняты к использованию в образовательной организации. 
Методическое обеспечение – средства, которые используются для обучения каждому из предметов учебного плана. 
Учебно-методический комплекс - совокупность всего методического обеспечения по предмету обучения (программа, учебники, учебные пособия, атласы, тетради с печатной основой и т.д.)

[bookmark: _GoBack]Порядок формирования  программно – методического обеспечения образовательного процесса
1. Титульный лист.
2. Содержание.
3. Пояснительная записка к учебному плану.
4. Учебный план.
5. Программно – методическое обеспечение образовательного процесса.

Оформление  титульного  листа:
· наименование учредителя общеобразовательной организации;
· наименование муниципальной общеобразовательной организации;
· под наименованием общеобразовательной организации в левом верхнем углу   отметка о согласовании программно – методического обеспечения образовательного процесса.  Проставляется  номер протокола, дата заседания коллегиального органа (ПС, МС или НМС), подпись председателя коллегиального органа общеобразовательной организации; 
· в правом верхнем углу титульного листа отметка об утверждении программно – методического обеспечения руководителем общеобразовательной организации, номер приказа об утверждении и дата.  Подпись руководителя заверена печатью организации;
· на середине титульного листа наименование документа;
· внизу листа, в центре - наименование населенного пункта, год.

Оформление содержания:
·  в первой колонке содержания наименование документа (пояснительная записка, учебный план по ступеням обучения и т. д), вторая колонка – номер страницы. Все страницы, кроме титульного листа,  должны быть пронумерованы.  Колонтитулы на каждой странице располагаются в одном и том же месте, внизу страницы и несут информацию о наименовании общеобразовательной организации, о названии документа и его составляющих, с указанием учебного года в котором будет использоваться данный документ.

Пояснительная записка:
· современное нормативно - правовое обеспечение учебного плана: федеральное, региональное, муниципальное, общеобразовательной организации;
· режим функционирования общеобразовательной организации: классы, ведение занятий,  время начала занятий, продолжительность урока, продолжительность перемен, начало факультативных занятий, деление классов на две группы при изучении отдельных предметов, время отведенное для каникул и т. д;
· календарный учебный график;
· предметно-деятельностная структура федерального компонента (часы федерального инварианта), раскрыть (в зависимости от задач основной образовательной программы) региональный и компонент общеобразовательной организации (вариативная часть);
· федеральный компонент учебного плана полностью реализует компонент государственного образовательного стандарта, который соответствует единству образовательного пространства РФ и гарантирует овладение выпускниками образовательных организаций необходимым минимумом знаний, умений и навыков, обеспечивающими возможности продолжения образования;
· региональный компонент учебного плана обеспечивает особые потребности и включает в себя ту часть содержания образования, в которой отражено национальное и региональное своеобразие культуры (родной язык и литература, история, география региона);
· компонент образовательной организации в учебном плане по решению организации  используется для реализации целей  и отражает  специфику конкретной  образовательной организации;
· дополнительные образовательные программы и кружки, внеурочная деятельность (как осуществляется связь основного и дополнительного образования).
Учебный план:
В структуре учебного плана выделяются инвариантная часть (ядро), обеспечивающая приобщение учащихся к общекультурным и национально значимым ценностям, формирование личностных качеств школьника, и вариативная часть, обеспечивающая индивидуальный характер развития учащихся. 

Базисный учебный план общеобразовательной организации охватывает следующий круг нормативов:

· продолжительность обучения общая и по каждой из его ступеней;

· недельная учебная нагрузка для базовых областей на каждой из ступеней образования, обязательных занятий по выбору учащихся и факультативных занятий;

· максимальная обязательная недельная учебная нагрузка учащегося, включая число учебных часов, отводимых на обязательные занятия по выбору;

· итоговое количество учебных часов (максимальная обязательная учебная нагрузка учащихся, факультативные занятия, индивидуальная и внеклассная работа, деление учебных групп на подгруппы). Предельно допустимая годовая учебная нагрузка.



  Программно – методическое обеспечение:

                  Сведения об используемом программно-методическом обеспечении образовательного процесса на каждой ступени обучения по каждому предмету оформляются в виде таблицы, которая прикладывается к учебному плану (для муниципальных общеобразовательных организаций г. Магадана предлагается единая форма составления программно – методического обеспечения образовательного процесса).

ПРОГРАММНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 
на ___________учебный год
_____________________________________________________________________________
(основная образовательная программа)
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